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Онлайн регистрация на курсы 
(самостоятельная регистрация)

Термины:

• Школа = Администрация, Преподаватели, Департаменты (Отделы)

• Офис Школы = Менеджеры, Помощник декана, Заместитель декана, Декан

• Менеджеры офиса Школы = Сотрудники, отвечающие за академические и 
студенческие вопросы

• Департамент (Отдел) = Преподаватели одной специальности, направления 
или специализации

• Онлайн-регистрация = Студенты сами регистрируются на обязательные и 
выборочные курсы (самостоятельная регистрация)

• Групповая регистрация (блоком) = Менеджеры офиса Школы проводят 
регистрацию на курсы для студентов в группе
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Учебный процесс

• Учебные программы и планы: план основной программы (Core 
Curriculum Framework) и справочник программ (Program 
Handbook)

• Система кредитов ECTS

• Регистрация на курсы на основе справочника программ

• Консультирование студентов: Офис академического эдвайзинга 
(AAO), Преподаватели эдвайзеры

• Перевод между специальностями и школами на программы 
бакалавриата
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Кредитная нагрузка, требуемая за семестр:

• 60 ECTS = за один учебный год программ

Минимальная требуемая нагрузка = 24 ECTS    Средняя нагрузка = 30 ECTS Максимально допустимая нагрузка = 36 ECTS
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Формы регистрации (запросы студентов):

• Форма добавления курса (Add Course Form)

• Форма сброса курса (Drop Course Form)

• Форма отказа от курса (Course Withdrawal Form)

• Форма при переборе кредитов (Course Overload Form)

• Форма при недобора кредитов (Course Underload Form)

• Форма при отмене приоритета (Priority Override Form)

• Форма при отмене реквизита предмета (Requisite Override Form)

• Форма для аудита курса (Audit Course Form)

• Форма для запроса дополнительного места (Extra Place Form)

Все эти формы заполняются, утверждаются и обрабатываются в разделе "Запросы студентов" на myRegistrar
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Приоритет:

• По курсу обучения:
• Последовательное открытие регистрации

• На уровне курса:
• По специальностям, курсу обучения

• По школам

• Ограниченная регистрация:
• С разрешения преподавателя
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Требования курса:

• Пререквизит (Pre-requisite)

• Кореквизит (Co-requisite)

• Антиреквизит (Anti-requisite)
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Условный статус регистрации:

• Регистрация на курс более высокого уровня может быть 
разрешена до выставления итоговых оценок за курс более 
низкого уровня.

• Студенты, ожидающие итоговые оценки по пререквизитам, 
могут зарегистрироваться с условным статусом.

• В зависимости от итоговых оценок, статус регистрации 
изменяется на успешный (Successful) или отклонённый
(Dropped).
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Что делать, если все места заняты?

• Проблема: Спрос студентов превышает количество мест на 
курсе.

• Мест больше нет.

• От Школы не поступило запроса на увеличение мест на курс.

• Что делать в этом случае?

• Решение: Лист ожидания (Waitlist).

• Лист ожидания предотвращает "чёрный рынок" продажи мест 
среди студентов.
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Проверки после регистрации, выполняемые офисом 
регистратора:

• Закрытие сроков добавления/удаления курсов (Add/Drop).

• Удаление студентов из листа ожидания (WL).

• Отмена занятий с нулевым набором студентов.

• Отклонение просроченных регистрационных форм студентов в 
разделе "Запросы студентов".

• Проверка учебной нагрузки студентов на минимальное и 
максимальное количество кредитов ECTS.

• Подтверждение регистрации с условным статусом.

• Регистрация на курс исследования диссертации для PhD.
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Шаг 1: Поиск и выбор курса
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Шаг 2: Добавление курса в ваше расписание
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Шаг 3: Отправка вашего расписания на утверждение 
эдвайзеру
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Материалы по регистрации на курсы

• Видеоурок по 
регистрации

• Инструкция по 
регистрации
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Спасибо за внимание!


